 零 星 维 修 通 知

各学院、部门：

为了不影响下学期开学各教室、办公室等设施正常使用，后勤处将利用暑假假期，对部分办公室、教室、实验室、场馆等室内的“门、窗、桌、椅、灯、供暖设施”等进行日常维护、零星维修。请各学院、部门做好统计，注明维修事项、联系人、联系电话等信息，部门负责人签字、盖章汇总后于2018年7月6日前反馈到后勤楼行政科（后勤楼301，电话：3103158）。
此通知

附：零星维修统计表

后勤处

2018年6月26日

零 星 维 修 统 计 表
填报部门（盖章）：

部门负责人签字：            

 年   月   日

	楼宇名称
	办公室、教室等门牌号
	维修内容
	联系人
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表格可以另附

